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Manual do Agente Controlador

INTRODUCAO

A realizacdo do 1V Recenseamento Geral da Populacdo e Habita¢do 2010 (RGPH-2010)
€ uma necessidade para o conhecimento actualizado da dindmica demografica, das
condigdes de vida da populacdo e do parque habitacional existente, afim de melhor se
planificar e monitorar o desenvolvimento do pais.

Para que estes objectivos sejam alcancados, torna-se necessario que em todas as
actividades preliminares haja uma ampla sensibilizagédo e participagcdo da populagéo e
organizacdo a todos os niveis.

Durante a formacdo, também serd capacitado para uma correcta utilizacdo do PDA e
preenchimento dos questionarios no mesmo, e receberd instrucBes especificas para o
desempenho da sua funcdo como Controlador.

Este manual é o seu guia de trabalho, leia-o cuidadosamente. As suas duvidas serdo
esclarecidas pelo seu Formador durante a formagéo.
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Agente Controlador!

Dando continuidade ao seu trabalho no RGPH-2010, inicia-se agora a fase de
aprendizagem sobre o trabalho de controlo durante a recolha dos dados.

Este manual e o dos agentes recenseadores sdo os documentos que deverdo consultar em
permanentemente porque eles s@o os principais instrumentos de referéncia durante os
trabalhos de terreno.

Nele encontrard os principais conceitos e definicdes, o0 modo de preenchimento dos
diferentes tipos de questionarios a serem utilizados, bem como as instrugdes/atribuigdes
para um melhor acompanhamento da recolha de dados.

O controlador contara ainda com o auxilio do PDA, onde serdo registados e armazenado
os dados referentes aos DR’se aos questionarios pertencentes aos agentes recenseadores
sob a responsabilidade do controlador.

Vejamos algumas dicas para o bom aproveitamento de sua aprendizagem:

» Zele pela sua conservagéo;

» Leia atentamente cada capitulo;

» Estude este manual com dedicacéo;

» Sublinhe os pontos que achar conveniente;
» [Faca as anotacGes que sejam necessarias;

Resumidamente, um controlador serd a pessoa _que coordena o trabalho de uma
equipa de recenseadores, orientando e corrigindo as falhas, assegurando assim a
qualidade dos trabalhos. Ele serve também de ligacdo entre o0s agentes
recenseadores e SUpervisores.

O supervisor é a pessoa que estard mais proxima do controlador, para auxiliar-lhe e
orientar-lhe na correcta execuc¢do de seu trabalho. Sempre que houver qualquer duvida
ou problema que comprometa a realizacao de suas tarefas, deve dirigir-se ao supervisor.
Para que tudo isso aconteca com tranquilidade, é necessario que saiba quais sdo as suas
atribuicdes.
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ATRIBUICOES DO CONTROLADOR

Conhecer os limites de todos os DR’s da sua zona de controlo

Realizar, conjuntamente com o Coordenador do Concelho/ilha e/ou Supervisores,
encontros com 0s responsaveis de zonas, ou com outra pessoa idénea, para eventuais
esclarecimentos sobre o reconhecimento dos limites dos DR"s e 0s nomes (toponimia)
das zonas e lugares, no espago geogréfico sob a sua responsabilidade;

Recorrer, quando necessario, ao Supervisor/Coordenador para obtencdo de informacéo e
de esclarecimentos necessarios a correcta identificacdo dos limites das zonas e/ou
lugares para a correcta interpretagdo dos mapas;

Organizar os trabalhos na sua zona de controlo

>

YV V VYV V

Distribuir tarefas aos agentes que fazem parte da sua equipa;

Agir com respeito, seguranca e seriedade na realizacdo das suas tarefas;
Ser paciente e nunca enervar-se com os erros dos agentes do terreno;
Ser atencioso no contacto com as pessoas;

Incentivar os membros da equipa de forma a prosseguirem com o trabalho
em boas condicdes em caso de cansago por parte dos Agentes recenseadores;

Decidir em articulacdo com Supervisor/Coordenador, sobre a suspensdo ou
substituicdo de agentes da sua zona de controlo, sempre que as
circunstancias assim o exigirem;

Reunir-se com os agentes da sua zona de controlo para analisar o trabalho
efectuado e avaliar o cumprimento do plano no final dos trabalhos;

Reunir-se com 0s agentes da sua zona de controlo para recolher os PDA"s
apos o dos trabalhos;

Remeter ao Supervisor/Coordenador as informagdes recolhidas no final dos
trabalhos.

Controlar os trabalhos dos agentes recenseadores

>

>

Assegurar a qualidade dos trabalhos e a produtividade, tendo em vista o
cumprimento cabal do plano de trabalho;

Assegurar que 0s agentes da sua zona de controlo tém uma compreensao
clara do principio da confidencialidade e suas implicacbes para o
cumprimento das suas tarefas;
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>

Assegurar-se que as entrevistas programadas para serem feitas a noite estdo a
ser realizadas;

Realizar, a qualquer momento, visitas de controlo aos agregados recenseados
com ou sem aviso prévio ao agente recenseador, com vista a testar a
qualidade e a cobertura da informacéo recolhida.

Repetir 3 entrevistas realizadas por cada um dos agentes recenseadores a
partir do segundo dia de trabalho;

Verificar se as FICHAS DE CONTROLO estdo a ser preenchidas
diariamente.

Realizar todas as tarefas que permitem o melhor controlo dos trabalhos dos
agentes recenseadores.

Zelar para que haja um bom nivel de informacéo e entendimento na

equipa

>

Acordar sempre com a equipa o dia, a hora e o local, em que terdo lugar as
reunides a realizar-se durante todo o periodo do trabalho;

Solicitar apoio as autoridades locais, sempre que necessario;

Manter o Supervisor/Coordenador permanentemente informado sobre o
progresso dos trabalhos na sua zona de controlo.

Conservacao dos materiais

Zelar pela adequada utilizacdo e conservacdo dos materiais atribuidos a sua equipe de
trabalho (PDA’s ¢ outros) e devolvé-los ao Supervisor/ Coordenador, quando concluir
os trabalhos de terreno.

PROIBICOES

E expressamente proibido

>

>

Delegar as suas fungdes as outras pessoas;

Participar ou incentivar discussdes sobre temas politicos ou religiosos
durante todos os trabalhos;

Revelar as pessoas alheias ao trabalho, dados recolhidos pelos agentes
recenseadores.
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INSTRUCOES PARA A EXECUCAO DAS TAREFAS PROGRAMADAS

ANTES DO ARRANQUE DA RECOLHA DOS DADOS

Recepcéo e conferéncia materiais

Terminado o curso de capacitacdo e seleccionados os controladores, estes receberdo dos
Supervisores / Coordenadores uma caixa com 0s seguintes materiais :

Mapas dos DR’s pertencentes a sua zona de controlo;

PDA e acessorios (memoria descritiva, carregador, adaptadores, caneta,
etc.)

Cartdes de identificacdo dos agentes;

Cart0es de visitas;

Etiquetas “EDIFICIO E ALOJAMENTOS RECENSEADOS”;
Fichas de entrega e devolucdo dos materiais;

FICHAS DE CONTROLO dos trabalhos no terreno.

VVVVY VYV

Relembrando! Antes de assinar a ficha de entrega e
devolucéo de documentos deve verificar na presenca
do Supervisor/ Coordenador o contelldo da caixa e
as quantidades. A ficha sera assinada em duplicado
ficando uma cdépia com o Supervisor/ Coordenador e
a outra consigo.

Relembrando! Esta ficha deve ser assinada pelo
controlador e pelo agente recenseador como prova
de ter entregado e recebido pelo agente recenseador
todos os documentos e materiais.

Logo que chegar a sua zona de controlo, guarde a caixa contendo esses materiais em
lugar seguro para evitar perdas, roubos ou outras situacdes.

Reconhecimento dos DR’s

Nos dois primeiros dias que antecedem a recolha propriamente dita, cada Controlador e
seus respectivos agentes recenseadores devem percorrer todos os DR’s da sua Zona de
Controlo para o correcto reconhecimento e familiarizagdo com os locais e as divisdes
administrativas.

Este reconhecimento deve ser feito simultaneamente com ajuda dos mapas em papel e
dos mapas no PDA para verificar se as informagdes constantes nos mapas (em papel
e/ou digital) e a discri¢do dos limites dos DR’s conferem com as encontradas durante o
percurso.
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O reconhecimento dos DR’s terd basicamente dois procedimentos: identificar e localizar
todos os seus limites e consequentemente os da ZC; ajudar os recenseadores a
identificar melhores estratégias de como evoluir dentro de cada DR.

Relembrando! Nas ZONAS URBANAS os limites
podem ser ruas, avenidas estradas, quarteirbes
enquanto nas ZONAS RURAIS podem ser
constituidos por cumeadas de montanhas, caminhos,
estradas, e eventualmente casas de pessoas
conhecidas etc.

Concluido o reconhecimento dos DR’s, o controlador devera distribuir os materiais de
trabalho aos agentes recenseadores.

DURANTE OS TRABALHOS

Controlo dos Trabalhos

i ¥

\ recenseador estd trabalhando no DR gue lhe foi atribuido

Y e se as entrevistas estdo sendo realizadas correctamente,

F’}J seguindo as instru¢des do manual. PARA 1SSO ...

) ﬁ Importante! Controlar os trabalhos significa que o
IR, SY2 controlador deve estar no terreno diariamente e de
'f{'*,»" _;Q;{L_ forma permanente a supervisionar a recolha de dados.
) Este controlo consiste em verificar se cada agente

[ AnA

o

Com ajuda de mapas e PDA, o Controlador deve:

Verificar se a etiqueta intitulada <“EDIFICIOS E ALOJAMENTOS
RECENSEADOS” esta afixada na parte exterior e num lugar visivel (geralmente
préximo das portas ou janelas) em cada EDIFICIO recenseado. Se nédo estiver, deve
investigar os motivos desta situacdo. Caso seja comprovado que o agregado familiar foi
omisso deve instruir o agente recenseador no sentido de RECENSEAR O REFERIDO
EDIFICIO.

Controlar o trabalho de cada agente recenseador no primeiro dia de recolha,
acompanhando 3 entrevistas de cada um de seus agentes recenseadores, com objectivo
de verificar se o agente recenseador:

e Formula correctamente cada pergunta tal como esta escrita e pela ordem
estabelecida;

e Anota adequadamente as respostas;
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e Conduz a entrevista com os membros do agregado familiar, de acordo com
as instrucdes do Manual do agente Recenseador.

O Controlador deve ainda

>

Verificar se o agente recenseador marcou na FICHA DE CONTROLO a
correcta situacdo na residéncia de cada membro do agregado.

Verificar se todas as pessoas listadas na FICHA DE CONTROLO foram
recenseadas.

Acompanhar de perto e fazer uma formagdo continua junto dos agentes
recenseadores que evidenciaram maiores dificuldades de conduzir as entrevistas
e/ou preenchimento dos questionarios.

Verificar se 0 agente estd cometendo erros ou omissdes sisteméaticos. Em caso
afirmativo deve:

e Agir com delicadeza (ndo deve irritar-se ou chamar atencao do agente
em voz alta sobretudo na presenca do respondente);

e Corrigir estas situacdes e depois da entrevista comentar com o
referido agente os pormenores dos seus erros, EXPLICANDO - LHE
O PROCEDIMENTO CORRECTO;

e Instruir o agente recenseador que deve voltar ao agregado
familiar para corrigir as incorrecgdes/inconsisténcias caso
existam.

Verificar se apds os 3 primeiros dias de recolha as dificuldades/limitacGes do
agente recenseador se persistem. Em caso afirmativo devera sugerir a sua
substituicdo ao Supervisor / Coordenador.

Verificar se as questdes ndo aplicaveis um grupo (por restricdo de idade) estdo
sendo respeitadas de acordo com as idades especificadas;

Verificar se existem questfes que ndo foram respondidas. Elas terdo que ser
preenchidas.

DEPOIS DOS TRABALHOS

Recepcéo dos materiais dos Agentes recenseadores

Esta tarefa consiste em receber de cada agente recenseador os materiais que haviam sido
entregues. Além disso, devera também recolher o material ndo utilizado conforme as
quantidades marcadas na FICHA DE ENTREGA E DEVOLUCAO DOS
DOCUMENTOS.
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Relembrando! Depois dos trabalhos essa ficha sera de novo
assinada pelo agente recenseador e controlador como prova de
ter devolvido e recebido pelo controlador todos os documentos
e materiais inclusive as os que ndo foram utilizadas (as
etiquetas intituladas “EDIFICIOS E ALOJAMENTOS
RECENSEADOS”.

Relembrando! Com a FICHA DE ENTREGA E DEVOLUCAO DOS
DOCUMENTOS devidamente assinada, o agente recenseador podera receber o
seu salério.

COMO GERIR EVENTUAIS PROBLEMAS DURANTE O TRABALHO

O Controlador, em articulagdo com o Supervisor / Coordenador e com as autoridades
locais, deve resolver os problemas que surgirem durante o processo do trabalho de
forma a contribuir para o éxito da operacao.

Quando os problemas de comunicagédo e/ou de transporte impedirem os contactos com o
Supervisor/Coordenador, o condenador deve recorrer ao Gabinete do Censo 2010.

PROBLEMAS QUE PODERAO OCORRER DURANTE OS TRABALHOS

» Se um agente adoecer e tera de retirar-se da equipa ou tem que ser substituido
devido ao seu fraco desempenho nas tarefas diarias. Nesta situacdo e em
articulacdo com o Supervisor/Coordenador o controlador deve integrar um
recenseador que estava de reserva a equipa;

» Se a populacdo a recensear € muito mais numerosa do que a inicialmente
prevista. Nesta situacdo e em articulacdo com o Supervisor / Coordenador o
controlador devera rever o programa de trabalho da equipa para evitar
incumprimento do mesmo no tempo previsto.

» Se a maior parte dos agregados familiares ndo se encontrar nas suas casas. Neste
caso, informe ao Supervisor / Coordenador.

» Se houver casos de recusas o controlador deve reporta-los ao Supervisor /
Coordenador que tentardo resolvé-los em articulagdo com a equipa municipal.

» Se houver casos de agregados de dificil acesso (por se encontrem
frequentemente ausentes, por motivos diversos inclusive 0 acesso a Seus
edificios). Nestes casos o controlador deve instruir 0s agentes recenseadores que
devam tentar de algum modo obter alguns contactos ou pistas, tais como: A
localizagdo geogréfica, a identificacdo do edificio, 0 nome, o local de trabalho,
as horas provaveis em que eles se encontrar em casa, o telefone etc.).
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» O controlador deve ir pessoalmente tomar conhecimentos desses casos e em
articulacdo com o supervisor/Coordenador terdo de encontrar estratégias para
recensear estes agregados.

TRANSFERENCIA DE DADOS PARA O PDA

TRANSMISSAO DIRECTA

Antes de iniciar a recolha ha que copiar para o PDA o projecto DR.

Copiar o projecto (DR) do laptop para o PDA

Ligue o cabo UBS ao Laptop para a sincronizacdo do PDA com o Laptop e
espere até se conectar;

Localize no seu computador o projecto a copiar para 0 PDA na pasta
DR_POR_FAZER e copie-0;

Pasta Dr_ Por_Fazer ---------> My Documents do PDA
i’ﬁb Computador » Disco loc =] ﬂ]’rpﬂ'ﬁ [
e ——— il
Organizar v i Vistas v (@ Grav i
S Explorar |
Hiperligactes Favoritas Bbrir
- Prscurar, .,
H Documentos Aeir cormo Bloco o Hiotas no Cnishiote
E Imagens
|- Partilia & $e0UrangE.. .
o Misica
Mis » pars Bligtooth ]
Dast . B sdidonar para 0 aquive.
s B ndicions pars 74029 rar"
B Ambiente de trabalho - I Comprimir & enviar por e-mal...
|ﬁ JBaptista B Comprimir para “7 1050 rer" & envicr por eemai
| Piblico |2 Sincronizesso de Pastas da Groove *
18 Computador Tl sean selected fies with Aritivic
i Disco local (C:) Erviar para ¥
. DR_CONCLUIDO
y E Cortar
il
LpEr
| GEOBASE ol
| Perflogs
Criar stalho
Pronramas
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Aceda ao Meu Computador --->Dispositivos portateis (icone parecido a um
PDA)

= Vistas ~ [ Reproduzir automaticamente =+ Ejectar

Nome Tipo Tamanho total

Espago Livie
Unidades de disco rigido (3) P
Discc local (C:) HP_RECOVERY (D:) HP_TOOLS (F)

I Masica
Mais » Dispositivos com armazenamento amovivel (2) &
Pastas g &4 "
S rre—r—— - R@ Unidade de DVD RW (E:) - JBAPTISTA (H:)
[EF sBaptista |
i Piblico Localizagdo na rede (1) -
1™ Computador - gabcznso
&L Disco local (C) _.x (\\datasn1\baczedados) (Z:)
(s HP_RECOVERY (D:) =
Outro (1) -

<4} Unidade de DVD RW (E)
s HP_TOOLS (F)
= JBAPTISTA (H:)

1. 741029 & —_—
~
Aplicagdo REII ispositivos Portateis (1)

VS WM _pe-dig
| bkpCensoemp i P

| Cabo Verde
| caffe
| CSProd4.0
CSPRO4_MOD
driver scanjet 4300c
FORMACAO CARTOGRAFIA
| gateway
| Geobase
|| HP Deskjet 6122
HDCDANTS Drintar.

() AsMinhas Pastas Partilhadas
o

Clique para abrir e de seguida visualizar este ecré.

d |+ | Computador » WM_pc-di8 » - | 3 W Procurar

Hiperligagdes Favoritas Nome Tipo Tamanho Total  Espago Live

St Card
E Documentos crage Car

\
= —— J == L 1
B Imagens < 55,6 MB livres de 88,0 VE SO 237 M livres de 241 B
B Musica

Mais »

Pastas v

. caffe -
| cammos Mo Faca um duplo clique neste icone
. driver scanjet 4300c .
! FORMACAJO CARTOGRAFIA para locallzar (0] “My Documents”
) oo

. HP Deskjet 6122

. HPCP8015 Printer
. Informatica

| JB_pesquisa
| Jozo_Baptista
| Manual?Margo
. Office2003Port
| Pc_Repair

m

| Pré Censo Cabo Verde
. Software_R
. ULTIMA VERSAO
| Xptools
% gabcenso (\datasrvl\basedados)
{8, As Minhas Pastas Partilhadas
WM_pc-difi
AF Rada

Estando dentro do “My Documents”, seleccione a pasta do projecto € com 0
bot&o direito do rato seleccione - Colar
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3

°~ EETTEIIETTTTTT o0 C—
G T )
Nome  Tpo  Tamaho  Modficado  Crisdo
pesni ) — — B
B tragen ! Explorar ! ) b |

B s Abit

) Sanwith Prec30

- AdobeReste s Guide NOSL QuestCab pdaquest PocketPC_ARM
Minhas Misicas -

;;;;;;

DR CONCLUIDO
DR POR_FAZER
Perflogs
Programas
Programas
ProgramData
Pythen2s
Student

so¢ 07-10-2009.05:14
5o 07-10-2009 0514

TRANSFERENCIA INDIRECTA (USO DE CARTAO DE MEMORIA)

Em Alternativa, depois da Conclusdo de um DR € necessario retirar o DR concluido
para o carregamento de um novo DR. Para isso execute o0s seguintes procedimentos,
usando o cartdo de memoria do seu PDA.

Dados do PDA para o cartdo de memodria (DR, exporta)

Da Pasta “My Documents” copie por ex: DR (741029)) para ------- -> Storage
Card

Da Pasta “Superwaba” - pdaquestcv (copia o Exporta) para....... -> Storage
Card

De seguida, no menu iniciar escolha “Gerenciador de Arquivos” (GA) (se GA
ndo estiver na lista va ao programas e execute Gerenciador de Arquivos.

_,:‘—" Iniciar

EH Contatos

= Internck EXp

&y Mensagens

r.i='|__ Query Analyzer

ﬁ windows Media

1= IBGE Mobile GIS

[ CSPro Data Entry

fe¥% Gerenciador de arquivos
%, CONECTOR

E Ccalculadora

iz Programas

Localize a Pasta “SuperWaba” - entre na pasta “SuperWaba”-> e de seguida
entre na pasta “ pdaquestcv” e vera a pasta“‘exporta”. Seleccione-a e toque no
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f 4
Iy ' Eergnc.

! Meu Dispositivo + Nome ~ ! SuperWaba ~

[ Application D...

[ Arquivos de P... 06,/06/06 126K

[ ConnMagr Garamond 28/08/08 842K
[E1Documents a... Gﬁuper\'laha 06/06/06 159K
)My Documents SuperWaba 06/06/06 250K |=
(%] Storage Card XPlatFxGif 06/06/06 224K

[#]%PlatFxlpeg  06/06/06 1,71K

=i Temp [#] xPlatFxPng 06/06/06 1,75 |—
1 Windows ] ¥PlatGame 06/06/06 30,2K
[]Microsoft NET... 24/07/09 7,88K ] ¥PlatHtml 06/06/06 86,0K
=] mxip_lang 09/09/09 280K [#]%Platlo 06/06/06 41,5
] mxip_notify 04/03/06 132K xplatIoHttp 06/06/06 16,7K
[#] pim 09/09/09 464K s]%PlatsqlPdb  06/06/06

: sl YPlaH li R /A MNA

Acima

_E‘.. | Gerenc. arquivos  aF £ 4:16 [X

! pdaquestcy Nome -

|7 cadastro_logi...

I3 formulario

| glossario

[C1imagens

[ importa

Chtrabalho

] config 06-01-10 408

[Z|pebugConsole  27-04-10 9128

[#] pdaquest 27-04-10 215K

[#] pdaquestey 27-04-10 454K

A¥pdaguestcy 27-04-10 12,0K
Acima E Menu

De seguida escolha = Menu --------- -> Editar ---=>Copiar

! pdaquestcy - Nome +

|23 cadastro_logi...

Recartar

Copiar

I3 formulario

[ glossario e

3 imagens Renomear

=) importa Excluir

trabalho -

config

D DebugConsole

pdaquest 27-04-10 215K

pdaquestcy 27-04-10 454K

AH¥pdaquestcy 27-04-10 12,0K
Acima 1225 Menu
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Toque com a caneta na barra inferior sobre “Acima” Acima E Menu

e de seguida localize a pasta “Storage Card (Cartdo de Memoria)”. Abra a pasta
“Storage Card” e toque no Menu --->Editar - Colar

Toque de seguida com a caneta na barra inferior sobre “Acima”

Repita a mesma operacdo (procedimentos copiar /colar) para a pasta do projecto
DR localizada no “My Documents” e (Ex. 741029) para o Storage Card

Dados da memdria para o PDA (novo projecto (DR)

Aceda ao “menu iniciar” do PDA e clique no “Gerenciador de Arquivos”
Explorador de Winsdows)—> Storage Card. (Cartdo de Memoria)

ou
Aceda ao “menu iniciar” do PDA e clique no “Explorador de Windows” -
Cartao de Memoria Storage Card -- 2> My
Documents do PDA

Seleccione o0 DR, (Ex. 741029), aceda ao Menu — na barra inferior do PDA e de
seguida faca=> Editar->Copiar.

Meu Dispositivo Nome - f.’ IGerenc. arquiv
Meu Dispositivo - Nome - |[C31ApplicationD... [!] Storage Card ~ Nome
% Application D... [ Arquivos de P...
[ Arquivos de P... =1 ConnMagr
[C3 ConnMaor £ Documents a... My Docments
[ Documents a... 1My Documents Ahrir Caminhn »
[C My Documents
Storage Card [1SuperWaba
=1 5uperwaba 3 Temp
Tem)| -

g wi dp =1 Windows Atualizar

indows

) D Microsoft NET... 24/07/09 7,88K . dos 05 Arguivos
D Microsoft .NET... 24/07/09 7,88K in 1 Desfazer Copiar
mzip_lang 09/09/09 28,0K mxip_lang 09/09/09 28,0 Recortar
muip_notify  09/09/09 132K myip_notify  09/09/09 132K
pim 10/09/09 484K pim 10/09/09 400K Colar

Colar atalho

Acima Acima

Selecionar Tudo

Tendo Executado a cOpia, utilize a mesma barra inferior do PDA, e clica
no botdo“Acima” até se posicionar “Meu Dispositivo ---->My
Documents™.

De seguida, aceda a “Menu ” da mesma barra (barra inferior do PDA) e
faca > Editar>Colar.
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B Oocument
; ra Camecs B revsinsen e
B image Explorar | ’ ’

B Misca Abeit Adobe Resder User Guide NOSI QuestCab » daquest PocketPC ARM
k

07-10-2090524
071020090544

TRANSFERENCIA DE DADOS DO PDA

Dados do PDA para o Laptop (novo projecto (DR) Concluido)

Ap0s o término de um DR, os questionarios com entrevistas completas sdo exportados
para dentro de uma pasta como o nome Exporta.

Menu Iniciar = Gerenciador de Programas-> Storage Card
—>pdaquestcv/Exporta

Ligue o cabo UBS ao Laptop para a sincronizacgdo entre o PDA e Laptop

A

A partir do Meu computador

Computador

Localize o PDA e click par aceder ao dispositivo
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> 9 - T Y [ >
Wy Organizar ~ o Vistas ~ [ Reproduzir automaticamente s Ejectar & Propriedades  §2) Propriedades do sistema gl Desinstalar ou afterar um programa >
Hiperligagbes Favoritas Nome Tipo Tamanho total Espago Livre
I Documentos Unidades de disco rigido (3) ~
Disco local (C) HP_RECOVERY (D) HP_TOOLS (F)
B Imagens = — & y -
B Masica 168 GE livres de 222 GB S 162 GB livres de 5,00 GB S 5% 1B vres
Mais > Dispositivos com armazenamento amovivel (2) ~
Pastas S = &
e T B &3 Unidade de DVD RW (E) - JBAPTISTA (H:)
[ Baptista )
Pablico Localizagso na rede (1) ~
1% Computador — gsbeenso

&, Disco local (C) ‘a (\datasrl\basedados) (Z:)
< HP_RECOVERY (D)

& Unidade de DVD RW (£ Outre 1) .
HP_TOOLS (F)
= Y -
s Minhas Pastas Partilhadas
e BAPTISTA (H;) { ‘9{%
| 741029
| Aplicagio REIl D\s;p.ns\t\\/nsPnrtatels(l) .
| AVG
WM _pc-dig
| bkpCensoemp E] _pe-di
| Cabo Verde -
| caffe
CSProd.0
CSPRO4_MOB

driver scanjet 4300c
FORMACAO CARTOGRAFIA
gateway
Geobase

| HP Deskjet 6122
HDCDAN S Drinter

Localize a pasta Exporta no Gerenciador de Programas—> SuperWaba
—>pdaquestcv

Copie esta pasta para DR_Concluido
rocror

Hiperligacses Favoritas Nome Tipo Tamanho Total  Espace Livie
B Documentes R T == .
El Imagens == g 55,6 ME livres de 88,0 ME S 137 1E livres de 241 ME
B Misica
Mais »
Pastas hd
. caffe -
| C5Prod0
. CSPRO4_MOB
. driver scanjet 4300c
. FORMACAQ CARTOGRAFIA
. gateway
| Geobase

. HP Deskjet 6122

| HPCPGOLS Printer
. Informatica

| JB_pesquisa

(]

| Joao_Baptista

| ManualTMargo

. Office2003Port

| Pc_Repair

| Pré Censo Cabo Verde

| Software R

| ULTIMA VERSAQ

| Xptools
s gabeenso (\\datasnl\basedados)
&8 As Minhas Pastas Partilhadas
WM_pc-dia

¥ Pede

Faca um duplo click no icone e localize o “My Documents”

i
.__::iy -— |
= 55,6 ME livres de 8,0 MEB

Abra o “My Documents” e seleccione a pasta do projecto e, com o botéo
direito do rato seleccione = Copiar (substituir imagem)
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-

me Tipo Tamanho Modificado Cnado
741029 = 742005
' , Explorar
Abrir
' Comere Coctas CSPro Examples

Copiar
Fﬁ Minhas e Modelos
Eliminar
n Adcbe Propriedades i conector.PocketPC_ARM

| 3 LU S L0 L0 4 VY AL

Copie esta pasta para DR_Concluido

No disco (C:\) do LAPTOP EXISTE 2 PASTAS: DR_CONCLUIDO e
DR_POR_FAZER

X5 Computedor » Discolocal (C) » ~ Procurar
Organizar stas = (g Gravar
Hiperligacées Favoritas Neme = Data modificagdo Tipo Tamanho
® .. DR_CONCLUIDO 24-04-2009 16:27 Pasta de Ficheiros
| Documentos o
B \. DR_POR_FAZER 24-04-2009 16:26 Pasta de Ficheiros
&l ‘magens || GEOBASE 18-02-20000041  Pasta de Ficheiros
9 Misica .. Perflogs 21-01-2008 01:33 Pasta de Ficheiros
Mais » .. Programas 22-04-2008 09:21 Pasta de Ficheiros
Dastas w | Swsetup 30-01-2009 10:06 Pasta de Ficheiros
B Ambiente de trabatho .. Utilizadores 09-02-2009 16:57 Pasta de F!che!ro;
. | ) Windows 24-04-2009 08:49 Pasta de Ficheiros
E JBaptista
\. Pablico

18 Computador

Q_? Disco local (C:)

. DR_CONCLUIDO
. DR_POR_FAZER
| GEOBASE
J Perflogs

L Proaramas

m

Relembrando! Os dados do PDA deverdo ser
guardados na pasta DR_CONCLUIDO
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Faca um duplo clique na pasta DR_CONLUIDO E abre a pasta com 0 nome do
projecto e com o botdo direito do rato seleccione —>Colar (substituir
imagem)

&N ) Computador » Discolocal (C) » DR_CONCLUIDO » - Pro

Organizar = as v [H bxplorar R Partithar (g Gravar

w

perligacées Favoritas Nome : Data modificagao Tipo Tamanho
. DR741029 24-04-2009 16:27 Pasta de Ficheiros
Documentos
Imagens
Musica

Fe B * Corputnior» i oo » SiogeGar ] P

Hiperligacges Favoritas Nome Tipo Tamanho Meodificado Criado
E Documentos
B Imagens
B Musica
Mais » Ver 3
Pastas v Dispor por &
Software R - Agrupar por 4
ULTIMA VERSAQ Empilhar por 3
. Xptools Actualia
g% gabcenso (\\datasnvl\basedados)
&8 As Minhas Pastas Partilhadas
WM_pe-di
= Anular Mudar o nome Ctrl+Z
Application Data
A:‘:uwns de Programas Nl
ConnMgr Propriedades

Documents and Settings
{h My Documents a
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BACKUP TEMPORARIO

Por razoes de seguranga em caso de extravio do PDA, o controlador fica com a tarefa de
realizar copias de seguranca (backup) dos trabalhos dos Inquiridores diariamente.

Para isso o controlador deve:

Criar uma pasta chamada “Backup” no seu “Storage Card” com sub-pastas com
0s nome dos DR’s de seus agentes recenseadores.

Gerenciador de Menu 2> Nova Crie as sub-pastas dentro da
Arquivos—>“Storage Card” Pasta(Backup) pasta “Backup”, com 0 nome
dos DR’s do seus agentes
recenseadores.

Accione 0 Menu Répido e
escolhe -2 Nova Pasta.

F
S -

& € 1446 X

f.' | Gerenc. arqui

' J
- | Gerenc. ar I GEerenc. ar

Mostrar B4 Storage Card - Tamanho - [!] backup - Tamanho -~
Me: /0 I backup [CIDRT41029
DR7F41039
[!] Storage Card =
Dcumnts a My Documents —
Abrir Caminho .4 Atualizar
=) My Documents _ Mostrar Todos os Arguivos
Storage Card B
Colar
I superwaba
Colar stalho

= Temp
=) Windows

Atualizar
— Mastrar Todos os Arquivas

cemail 04,/03/06 64,0K
[Elcurrency 04/03/06 2,00K
[B5IBGEMobileGI... 07/04/09 1,51M

[ElMicrosoft .MET... 04/03/06 7,07K [—
lm] nowin_inikdh /na a7 Editar »

Acima

Renomear
Ezccluir

Acima . E Acima

Sempre que possivel e no final de cada dia, deve copiar 3 objectos para o seu
Cartdo de Memoria: a pasta do Projecto DR, o ficheiro STATUS e a pasta

TRABALHO.
DR e STATUS.DAT (localizados no “My Por ultimo copie a pasta “Trabalho”
Documents”) (localizada no “Pdaquestcv”)
Gerenciador de Arquivos ---> Gerenciador de Arquivos ----- >
SuperWaba/Pdaquestcv My Documents

-> Accione 0 Menu Rapido, pressionando -> Seleccione o(s) objecto(s) e accione o

a caneta sobre o objecto (trabalho) e Menu Rapido... escolher > Copiar
escolhe >copiar
Obs: pode copiar um objecto de cada vez.
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,’-‘_-. I GEeErenc. arguivos

El My Documents -

Tamanho -

[ 741029

IChCabo Yerde
C=h Comercial

= CSPro Exampl
I Minhas Inaog-.
IC=n minhas Masic g

Recartar

Renorsar
Ezcluir

I ~Modelos

Ervwiar. ..

Transmitir Arguivo. ..

Tadobe Reade... IO O0F 049
[By conector.Poc... 16,0409
Acinma =

F o I Gerenc. arguiw

Meu Dispositivo - Mome -
Ih Application D___
I=h Arquivwos de P
I—h ConnMMgr
E=0 Mo nanoe=nk
I——h My Docuny
Storage C4
SuperYwakb

My Documenks
abrr Caminbo Ld

= Temp
I=h Windows

Skualizar

dos os Arquivos

Desfazer “opiar

Fecortar

Colar
Colar aralho
Selecionar Tudo

Abra o “Storage Card” para confirmar a copia dos objectos, para a pasta Backup,

dentro das respectivas sub-pastas dos DRs,

Menu ---->Editar -------- —>Colar ou pressione até aparecer 0 menu rapido e

escolha-=> Colar

o < 14:54 [X

_f. | Gerenc. arquivos

DR741029 ~ Tamanho ~
1741029

Abuakzar

. status Mostrar Todos os Arquives |

Colar Atalho
Naova Pasta

Acima B Menu
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COMO APAGAR UM PONTO DA LISTA DOS EDIFICIOS

As vezes, no decorrer do seu trabalho é necessario eliminar pontos da lista de edificios.
Para isso proceda da seguinte maneira.

Aceda ao Menu Iniciar do PDA de seguida ao Gerenciador de Arquivos—>
Superwaba - pdaquestcv.

Seleccione o ficheiro EDIFICIOS, clique em EDIFICIOS para poder editar este
ficheiro.

Tendo aberto este ficheiro, seleccione o ponto ou os pontos a eliminar e aceda ao
teclado do PDA e faca um clique na tecla backspace.

Depois que os pontos estiverem apagados, clique no botdo OK, no canto
superior direito do PDA. Aparecera uma mensagem no ecrd, que lhe perguntara
se pretende salvar o documento, entdo diga “NAO”.

! - ‘Eerent. atquivos

g Meu Dispositivo » Nome »

[ application D...
Arquivos de P..
[ConnMgr
[yDocuments a..
[S5yMy Documents
[%]Storage Card

5 Windows

[ Microsoft AET..
@muip_lmg
E|muip_mtify

E|pim

Acima

OBS: Quando respondemos para nao guardar o ficheiro, ndo significa que as alteracoes
ndo serdo guardadas. Pelo contrério, elas serdo guardadas mas ndo com o formato do
ficheiro que em o agente controlador abriu. Se por acaso respondeu “SIM”, essas
alteracdes serdo guardadas num formato WORD e num ficheiro independente, deixando

24/07/09 788K
09/09/09 280K
04/03/06 132K
09/09/09 464K

%: pdaquestcy
BSW
Garamond
O SuperWaba
SuperWaba
wPlatraGif
XPlatFxJpeg
¥PlatFafing
1PlatGame
wlathtml
¥Platlo
HPlatlolittp
¥PlatsgPdb
Platlli

16/06,06
28/08,08
16/06,/06
16/06,06
106/06,/06
(/06,06
16/06,06
106/06,/06
106/06,/06
16/06,06
16/06,06
16/06,/06
_ MR Nk

pdaquestcy + Nome » g trabalho ~ Nome »
Scadastro_logi... D'MZI]I]SEIZIT 04/03/06 2738 |+
Sexporta [)7420055999  04/03/06 6148 |
Cyformulario [)7420059999 ... 04/03/06 8998
S glassario [)7420059999 ... 04/03/06 1,97
Cyimagens [)7420059999 ... 01/09/09 2,28(
Sjimporta [)7420059999 .. 01/09/09 2,55
[)7420059999_.. 01/09/09 1,05
#]config 09/09/09 476 [JAGREGADDS  04/03/06 18B |~
#]pdaguest 09/09/09 687K [)ALoJaMENTOS  04/03/06 178
#|pdaquestcy  31/08/09 398K [#]chave 04/03/06 128
pdagquestcy  31/08/09 120K [2) dummy 01/09/09 0B
[JINDIVIDUAIS  04/03/06

09/09/09 ¢

o ficheiro original sem modificagdes, e continuar a existir o ponto no PDA.
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o fx ok

! ;| word Mobile
74200999990K55
7420030217 PSS

7410200235 X

B IU|E| :
n3|1\2\3|4\5|ﬁ|7|8|9|u|. -
“—IuIW\eIrItIrI i u

ﬁ|z|x\c\v b]n[m

ttfaii[a[o]

REE

File Zoom Tools Help

74200599990K S5
7420050217 PSSl

?420059990KSS
7420030217 P35

Salvar Documento

Savar 0 documento neste fomato
pode remover parte da formatacao,
Deseja salvar como Waord?

Cancelar |

[ sm || nao |

BIUI[EZ

Slalwlelr[t]y[u]i]o]p

CaP afsalfla[h]jk I]c]"]

123|1\2|3
[e

CAPI [s Id\f|g|h|1|k|l|£| |

G z[x[c]v[b[n]m[,]. [ [+
tinfaii]alo] [+]t]e]>

@ [z]x[c[e[b[nm],[.[; [«
tifaiifalo i

&2
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PROCEDIMENTO DE TRANSMISSAO ONLINE DOS DR’S

CONCLUIDOS

Relembrando! Antes de iniciar a transmisséo dos dados
online certifique-se que a sua estrutura de directorio onde
estdo guardados os DR’s concluidos corresponde ao
mostrado abaixo.

C:\DR_CONCLUIDO

DRXXX1
T exporta
— Pasta projecto (DR)
DRXXX2
Status.dat

Abra 0o meu computador a partir do ambiente de trabalho e localize a pasta

DR_CONCLUIDO:

Exemplo da pasta DR741029

Ficheiro  Editar Wer Favoritos  Ferramentas  Ajuda

QRetroceder M 7 ir / ! Procurar i Pastas E\'

E@C:IBRCDWIUMD Q
Pastas e o Tamanho  Tipo Data da modificagdo

@ ambiente de trabalho 741029 Pasta de ficheiros 27-04-2010 10003
¥ J_1I s meus dacumentas | ) pdaguestcy Pasta de ficheiros 27-04-2010 10:03
E] status, dat OKB Documento detexto  27-04-2010 10:03

= _é © meu compukador
+ ﬁ. Disquete de 314 (A
=| < Disco local ()

Clique Aqui para verificar se

# | 2) Documents and Settings
S DR Concluida
) 741029
| pdaquestcy

DR741029 — substituir imsagem

todos os objectos (pasta
projecto, exporta, Status.dat)
estdo dentro desta pasta
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Relembrando! Antes de enviar um DR CONCLUIDO é
necessario comprimir a pasta com os conteudos referidos
& cima. Para isso deve:

Fazer um clique com o boté&o direito do rato sobre a pasta por ex. DR741029 e
escolhe a opcédo a seguir mostrado

= a

Procurar

» Computador » Disco local (C:) » DR_CONCLUIDO » =
var

E: Partilhar @ Gra

Nome Data modificagie  Tipo Tamanho

Vistas

- [ Explorar

Hiperlig

E| Documentos B 8 8
B Imagens Abrir
B Misica
N » X 1~
e 2 Escolher a opgdo Adicionar para
Pastas = R X
B Ambiente de trabalhe - = 0 arquivo ... (Add to file )
[E¥ JEaptista =
| Publico .
18 Computador =
&L, Discolocal (T
| DR_CONCLUIDO = Enviar p 4
| DR_POR_FAZER ot
| Eclipse
configuration =
dropins Criar atalho
FE;‘”’ES Eliminar
;Iugins Mudar o nome
readme Propriedades
| GEOBASE
| PerfLogs
| Programas
| Swsetup
| Utilizadores
| Windows

s HP_RECOVERY (D:)
&5 Unidade de DVD RW (E2)
LD TAALS (B
DR741029
Pasta de Ficheiros
Data modificagdo: 27-05-2009 09:32

R = = i =
Carregamento ... T Procedimento ... B 3 Explorador .. ~|| & JavaScript - Ech... PT « AW OE® vy Olde i & o9s2

O ficheiro deve ser protegido com palavra passe. Para isso na janela que apareceu activa
o0 separador avancado (advanced) e escolhe a opcdo configure senha (setup password).
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g Mome e pardmetros do arquivo | ? |
Quando aparece esta
Geral | Avancado | Amuives | Seguranga | Horério | Comentarios | Janel_a’ coloque a
seguinte senha :
Opgdes M — / cens02010
& Salva[ Comprimindc com senha ﬁ : Depois clique no OK e --
- OK
mELL Digite a senha
VDIumES EEBBEEBEE
Pausa Redigite a senha para verficacdo /
Mome I /
0 '
. [] Exibir senha
Sisterna
[7] Codfficar nomes de arquivo
[ Comp
Wi | oK | |[cancelar | [ Auda |
| ok || cancelar || Auda |
@ Escolher ficheiro g s & M | & |
" ol
() | || CADR_CONCLUIDO ~ | 44 | | Procurar o
‘ Organizar ~ ga8 Vistas ~ [ Mova pasta
Hiperligagtes Favoritas Mome Data modificagdo Tipo szznhn_
.. DR741029 Este procedimento gera

5| Localizagfes recentes
B Ambiente de trabalho
/& Computador

E| Docurmentos

E. Imagens

@ Musica

[ Recentemente altera...

E Procuras

J. Pablico

Pastas .

Mome do ficheiro:

Bowws—0

um novo ficheiro
“zipado” ou seja
comprimido

- [Todos os Ficheiras *.7)

-]

IV] [ Cancelar ]

[ Abrir

E este ficheiro que deve ser enviado a partir do nosso portal www.ine.cv na internet
caso tenha o seu laptop, ligado a internet. Se ndo, copie para um pen drive(USB) e
dirige-se para um sitio onde tenha acesso a internet para enviar o ficheiro.
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> Portal do Sistema Estatistico Nacional - Windows Internet Explorer

., Pesquisar ~ "' ) Protegio total | &l Informagdes do AVG: ~ | Saiba mais

Gougle| EI 29 search -1» @ - dh | B - % Bookmarks | %% Check - § | AutoFill = 5 & - (O Signln ~
W [@Pumi do Sistema Estatistico Nacional ]7} - v @@ v [} Pagina v { Feramentas v

I

Quarta-feirs, 27 de Maio de 2003

Statline portal do Sistema Estatistico Nacional

E SEN O Publicagies @ Operaciesemcurso B Mapado portal @ Emprego e Amincios B Contactos E!Lilﬁsgera‘s lecurarl

WSTTUTO RACIONAL DE ESTATIITCA
CABD VERDE

Resultados deo INE inicia Cartografia Censitario e Pré-Censo Agricola

Dados Estatisticos Area econémica Eventos
Aceda online a toda a Resultados do IPC Abril 2009 20/05/2009 Prindipais eventos plblicos do
informacdo estatistica Sistema Estatistico Nacional.
ofidial, obtendo dados a sua Resultados do Comeércio Externo 19T 2009 13/05/2009
medida.

Expartagies cresceram i j Artigos
Cllque no Link CENSO 2010 % Artigos escritos pelos drglos

mm & m;i’; ____________________ do SEM publicades na

Aceda online aos imprensa escrita ou divulgados no Portal.

) e Area demogrifica e 5
conceitos, dassificacdes ,
e X NE inicia Cartografia ]
questionarios e metodologias. INE inidia Cartografia C = N .
Cooperacao Estatistica
Inicia formagso Cartografia Censitéria e Pré-recenseamento Agricola 14/04/2009 Projectos & protocolos de

cooperagao estatistica do
s entidades.

SINE
Consulte as IME inicia apresentacio do Censo 2010 nos Concelhos 11/032009

prindpais nomendaturas
econdmicas utiizadas em Cabo ~ ____T e
I'L\r_lm'?u_mm

Verde e nos restantes PALOPs. < tisti
Com inte Aceda a toda informacdo
TR

c e Técnico do IBGE ministra formacdo em Java 25/05/2009 155730 sobre a preparacio do
nquéritos Online .

i R da onli B Recenceamento Geral da Populcdo 2010,

;1 @ S Consultoria dos Tecnicos de SCB da Suédia ao INECY 25/05/2009 .

i iribee Am THE mnem

i
=#! CENSO 2010

= Projecto CENSO

= Ordem de servigo

= Lei do CENSO

= Folheto electronico

= Questionario de Alojamento

= Questionario Individual Reunido de Utilizadores

= Boletim de actualizacao Cartografica Versao PDA

= Manual do Controlador Nesta Janela escolhe o LINK

= Manual do Inquiridor Utilizadores Piloto

= Utilizadores

== Utilizadores Pilot

Aparece uma janela de acesso restrito que obriga-lhe a uma autenticacdo ou seja
necessita de credenciais para aceder a proxima pagina (as suas credenciais ser-lhe-do
comunicadas posteriormente).
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Acesso Restrito

Nome de utilizador:

Palavra-passe:

Conexdo

Apds a autenticacdo, aparecera a janela abaixo indicado. Do lado esquerdo clique no

sinal uma cruz (“+”) ao lado concelho associado e serd ou serdo listado (S) o (s)
concelho(s).

Nereida |

! Transmissdo de DR's concluidos
E;‘ENspzoio

Menu
= Concelho(s) Associado

<1 SAO FILIPE

Conectado
Usudrio: MNEREIDA
Conexdo:  9:56 mn

/ -

CENSO?2010

][‘§ /7 Recenseamento Geral
Populacdo e Habitacao
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Clique NO CONCELHO CORRESPONDENTE, PARA SER ENVIADO.

De seguida, faca uma busca (upload) do ficheiro zipado a ser enviado clicando em

Procurar

g -
Mﬁé Transmissdo de DR's concluidos

LENBGEUlU
| R

uoe ||I|| ETEE

Menu

= Concelhols) &ssociado

ocurar... |

" SO FILIPE Observagéo
Faca a busca (upload) do
ficheiro zipado a ser
Conectado enviado no clicando em
Procurar .
Usudria: MEREIC A
Conexdo:  12:06 mn
.ﬁ Escolher ficheiro g o 4 5= |
UU | . CADR_ CONCLUIDO v|¢f | | Procurar o
Hiperligagées Favoritas Nome} Datf medificagdo Tipo manho
=l Localizagfes recentes Q.Dﬂ?dlﬂﬂ
DR741029
B Ambiente de trabalho
(% Computador
Ej Documentos
E Imagens
I3 Misica
[ Recentemente altera...
Procuras
|, Pdblico
Pactas #
Mome do ficheino: - [Tu bs o8 Ficheiros °.7) v]
’ Abrir |V] [ Cancelar ]
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Preencha o campo OBERVACOES. Depois faga um Click no Botéo
ENVIAR

Mereida | | Sair

_, . Transmissao de DR's concluidos
CENSO2010

| R SR P

Menu }:\Concluido\DR?MD29.rar|[ Procurar...

= Concelhofs) Associado

< KO FILIPE Observago

Preencha o campo OBERVACOES.

IR concluido com
sucesso, com . . .
Conectado entrevistas completas Depois fa(}a um Click no Botéo

Usudrio:  MEREIDA HUXRHAXARRURRRAR ENVIAR

Conexdo:  12:06 mn
Erwiar

Depois faca um Click no Botdo SAIR

/= Carregamento de Dados do Censo 2010 - Windows Intemet Explorer

- € http:/fwww.ine.cv/zpl_censo/actualise.aspx

‘AVG 7 - \, Pesquisar ~ | o) Proteciototal | @l Informagdes do AVG: = | Saiba mais

Go glt |z| -'l Search '{' & - I:'iiv % Bookmarks~
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