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INTRODUGAO

O Segundo Inquérito Demografico e de Saude Reprodutiva (IDSR-Il) € um inquérito realizado junto dos
agregados familiares caboverdeanos, por amostragem, que pretende recolher informagdes actualizadas sobre
a fecundidade, o planeamento familiar e a saude reprodutiva em Cabo Verde. As entrevistas serdo
direccionadas as mulheres com idade entre os 15 e 49 anos e homens com idade entre os 15 a 59 anos.
Estas mulheres vao responder a questdes acerca das suas caracteristicas sécio-econdmicas, reprodugéo,
seus conhecimentos e uso de métodos contraceptivos, a salde da crianga e outras informagdes que servirao
de suporte a formulagdo de politicas e programas nos dominios da populagdo e saude reprodutiva.
Relativamente aos homens o inquérito visa o estudo do comportamento destes face as questdes de salude
reprodutiva e planeamento agregado familiar.

O sucesso de qualquer operagao estatistica depende do empenho de todos os individuos envolvidos na
realizacdo das suas tarefas.

Os chefes de equipas / controladores de terreno IDSR-Il desempenham um papel importante. Eles fazem a
ligagdo entre o Gabinete do inquérito por intermédio dos supervisores e os inquiridores. Por isso tém a
responsabilidade de assegurarem o bom andamento dos trabalhos no terreno assim como a boa qualidade da
dos dados a serem recolhidos.

Este manual visa auxiliar as chefes de equipas / controladoras na realizagdo das suas tarefas.

Por isso, voge que foi seleccionado para desempenhar estas tarefas, deve utiliza-lo em permanéncia durante
o decorrer da operegao no terreno.

Durante a formagao, sera capacitado para o correcto preenchimento dos diversos questionarios e recebera
instrugdes especificas para o desempenho da sua fungdo como Controlador.

Leia cuidadosamente o Manual!!!

As suas duvidas serao esclarecidas pelo seu formador durante a formagao
e pelo supervisor durante o inquérito.

A. OBJECTIVOS DO INQUERITO

O IDSR-II é para ja, um inquérito tipico que se realiza em varios paises do mundo, sendo o segundo que se
realiza em Cabo Verde. O mesmo tem os seguintes objectivos:

Objectivo Geral

O Segundo Inquérito Demografico e de Saude Reprodutiva (IDSR-II) visa a obtengdo de informagdes
actualizadas sobre a fecundidade, a mortalidade das criangas de menores de cinco anos, assim como sobre a
SR, a prevaléncia do HIV/SIDA e conhecimentos e atitudes face ao VIH/SIDA e outras IST.

Objectivos especificos

O segundo IDSR visa em especifico:

v'Actualizar os dados sobre as caracteristicas socio-demograficas da populagio;

v' Medir os niveis e as tendéncias da fecundidade, da mortalidade infantil e juvenil, e inferir sobre os
seus determinantes;

v" Determinar o nivel de conhecimentos e de utilizagdo dos métodos contraceptivos;

v" Dispor de informagdes sobre a procriagdo e os comportamentos em matéria de planeamento familiar;

v" Recolher dados sobre a saude materna e infantil nomeadamente sobre as consultas pré-natais e pds-
natais, a assisténcia ao parto, o aleitamento materno, a vacinagédo, a frequéncia de doencas
diarreicas e das infecgdes respiratérias agudas (IRA) nas criangas;
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Medir a frequéncia de praticas dos abortos;

Medir a frequéncia da violéncia doméstica;

Conhecer melhor a sexualidade dos jovens;

Medir os niveis de conhecimentos, as opinides, e os comportamentos das mulheres e dos homens em
relagédo a transmissao e a prevengao do VIH/SIDA,;

v' Avaliar a prevaléncia do VIH/SIDA,;

v' Calibrar e validar os dados dos postos sentinela relativos a prevaléncia do HIV/SIDA;

v" Medir a prevaléncia da anemia.

ANENENEN

Esta operagao tem também por objectivo constituir uma base de sondagem que servira para a realizagao
de futuros inquéritos.

A esses objectivos, juntam-se outros como o refor¢o das capacidades do INE/Ministério da Saude em
matéria de realizagdo de operagdes do tipo, e a consolidagdo da cooperagéo entre o INE e outras
Instituicbes produtoras de estatisticas oficiais.

B. ORGANIZAGAO DO INQUERITO

O Segundo Inquérito Demografico e de Saude Reprodutiva € um projecto do Governo de Cabo Verde, e conta
com a participagdo de varios organismos e instituicdes. A coordenacao das actividades do projecto sera
assegurada pelo Presidente do INE e pelo Director Geral da Saude.

O IDSR-Il sera executado pelo INE/Ministério da Saude, mais concretamente pelo Gabinete do Inquérito, que
€ uma estrutura técnica de execugao do projecto criado pelos 6rgaos de gestdo do INE e aprovado pelo
Decreto-Lei n° 29/2004 de 19 de Julho no seu artigo 20° e que integra técnicos do INE e do Ministério da
Saude.

CONSTITUICAO DA EQUIPE DE TERRENO
A recolha de dados propriamente dita sera realizada por 12 equipas integrando cada uma:

v" 3Inquiridoras e 1 inquiridor, 1 agente encarregado da recolha de sangue para os testes do VIH e
hemoglobina, e 1 controladora.

v" Uma equipe de supervisores sera encarregada de seguir, os inquiridores durante quatro meses
de terreno, afim de verificar entre outros aspectos, a qualidade das informagdes recolhidas.

Ainda serao afectos ao projecto:
v' Trés condutores de terreno, sendo um para o interior de Santiago, Santo Antdo e Fogo,
v" Um Condutor ao nivel do Gabinete Técnico (INE),
v" Um administrador financeiro, 14 digitadores e 2 verificadores.



C. ATRIBUIGOES DA CONTROLADORA

» Organizar, coordenar, e controlar o inquerito no seu DR de controlo;

»  Distribuir aos inquiridores os documentos e materiais segundo o calendario estabelecido;

» Distribuir os trabalhos aos inquiridores e assegurar que a distribuicdo seja a mais equitativa possivel
» Reconhecer os limites de todos os DR’s que estdo sob o seu controlo;

> Reconhecer todos os agregados seleccionados para o inquérito em cada DR, antes do inicio dos
trabalhos;

» Organizar o trabalho diario do DR de controlo, isto &, controlar se os inquiridores tém questionarios ou
outro material necessario em quantidade suficiente e corrigir os procedimentos de trabalho dos inquiridores
quando incorrectos;

» Decidir em articulagdo com o supervisor, sobre a suspenséo ou substituicdo de inquiridores, sempre que
as circunstancias assim o exijam;

» No fim de cada cinco dias, reunir-se com os inquiridores para recolher e verificar os questionarios
preenchidos, analisar o trabalho efectuado e avaliar o cumprimento do plano de trabalho;

» Manter o supervisor permanentemente informado sobre o progresso dos trabalhos no seu DR de
controlo;

» Receber, rever e ordenar todos os documentos e materiais dos inquiridores;

>  Preencher a “Ficha da Controladora” e orientar os inquiridores no preenchimento da “Ficha do Inquiridor”
e da “Ficha do Agente recolha de sangue”;

» Assegurar que os inquiridores tém uma compreensao clara do principio da confidencialidade e suas
implicagdes para o cumprimento das suas tarefas .

» Assistir as entrevistas;
» Fazer entrevistas de controlo;

»  Corrigir todos os questionarios preenchidos no terreno; o controle deve ser feito no terreno, antes de sair
na zona do inquérito;

» Controlar a recolha de sangue para o teste de anemia e do HIV.

O sucesso do inquérito depende da qualidade da recolha dos dados, por
isso é indispensavel que haja uma pessoa responsavel e com uma certa
maturidade que garanta a precisao e o cuidado com os dados recolhidos.




D. COMPORTAMENTO DA CONTROLADORA

A controladora deve:

v" Imprimir respeito, seguranca e seriedade na realizagédo das suas tarefas;
Criar condi¢des para que haja bom ambiente de trabalho na sua equipa;
Ser paciente, nunca se enervar com os erros dos inquiridores;

Quando houver dificuldades no trabalho da equipa, por cansago ou outra situagéo, deve incentiva-los
para prosseguirem com o trabalho;

<X X

AN

Ser atencioso no contacto com as pessoas.

E expressamente proibido

X Delegar as suas fungdes em outra pessoa;
X Incentivar discussdes sobre temas politicos ou religiosos;

X Revelar a pessoas alheias ao Inquerito dados recolhidos pelos inquiridores, assim como mostrar
questionarios preenchidos.



Il. INSTRUCOES PARA EXECUCAO DAS TAREFAS NO TERRENO

A. PREPARAGAO DO MATERIAL PARA O TRABALHO DE TERRENO

Antes de dar inicio aos trabalho de terreno, as controladoras receberéao dos supervisores todos os materiais
necessarios para que a equipa possa exercer de melhor forma as suas tarefas.

Documentos técnicos e administrativos:

Manual da Controladora

Manual do Inquiridor

Dossier completo do DR (contendo mapas dos DR e lista dos agregados a inquirir)
Crachas (identificagdo da equipa) e Ordem de servigo

Questionarios (agregado, mulher e homem)

Fichas da Controladora

Fichas do Inquiridor

Fichas do Agente de recolha de sangue

Fichas de gestdo dos materiais recebidos.

e Materiais de terreno:

- Canetas: azuis para os inquiridores e vermelhas para as controladoras
- Pastas para guardar os questionarios

- Pranchetas

- Material necessario para o teste de hemoglobina e HIV.

Lembre-se que, antes de assinar a ficha de entrega e dovolugao dos documentos, deve verificar na presenga
do Supervisor o conteudo da caixa e as quantidades. A ficha sera assinada em duplicado ficando uma copia
consigo e outra com o0 supervisor.

Guarde a caixa em lugar seguro para evitar perdas, roubos ou outras situagées desagradaveis!

B. RECONHECIMENTO DO DR DE CONTROLO

Antes de iniciar os trabalhos num determinado DR, a controladora com a colaboracgao dos inquiridores devera
percorrer o DR para reconhecimento dos limites e dos agregados seleccionados para inquiricdo. Para tal,
devem estar munidos do mapa do DR e da lista dos agregados referentes ao DR. Isto é importante porque
além de facilitar a localizagao, evita os erros de omissao e/ou de duplicagao.

O reconhecimento de um DR consistira em localizar os seus limites. Tem sempre em conta que nas zonas
urbanas os limites podem ser ruas, avenidas quarteirdes enquanto que nas zonas rurais podem ser
constituidos por montanhas, caminhos, casas de pessoas mais conhecidas etc. Para o efeito deve utilizar os
mapas e croquis dos DR’s.

Se por acaso os limites existentes no mapa desapareceram (demoligao), ou mudaram de lugar (por exemplo
uma estrada que foi modificada/alterada/desviada), deve discutir esse problema com o supervisor.

C. LOCALIZAGAO DOS AGREGADOS SELECCIONADOS
Na maior parte dos casos localiza-se facilmente os agregados seleccionados seguindo a lista dos agregados.




Para isso deve utilizar como guia o numero da casa e o nome/nominho do chefe do agregado familiar. Esse
numero foi atribuido durante a actualizagao das listas dos agregados familiares e, de um modo geral foram
inscritos por cima da porta da casa (parte principal da casa), precedido de IDRS-II. Entretanto, por varias
razbes eles podem ter sido apagados ou desaparecidos, pelo que o nome/nominho do chefe é a melhor opgéo
para identificar os agregados.

Contudo, em certos casos podem surgir algumas dificuldades em encontrar os agregados seleccionados,
principalmente se os agregados mudaram, ou se a equipa de actualizagdo cometeu um erro.

Eis alguns exemplos de problemas que podem encontrar no terreno e como contorna-los:

SITUACOES ALTERNATIVAS DE RESOLUGAO

Escreva o codigo 6 na coluna 5 na ficha de
inquiridor e sobre a pagina de cobertura do
questionario Agregado Familiar.

O agregado seleccionado mudou de casa e no
momento da entrevista ela se encontra vazia.

O agregado seleccionado mudou de casa, e
esta se encontra ocupada por um novo Deve-se inquirir este novo agregado
agregado;

O numero de casa corresponde com 0 humero
da lista mas o nome de chefe de agregado néao
corresponde

As portas da casa estao fechadas e os vizinhos | Anote o cédigo “3” (moradores ausentes). Mas o
informam que os moradores estéo ausentes e | agregado deve ser revisitado pelo menos duas
que so6 vao regressar apos alguns dias ou ou mais vezes antes da equipa abandonar o DR
semanas

Deve-se inquirir o agregado encontrado, com
0 nome do novo chefe

ll. ORGANIZAGAO E CONTROLE DO TRABALHO NO TERRENO

No ambito do IDSR-II o trabalho no terreno vai se desenrolar segundo um calendario preciso, e o inquérito s6
sera um sucesso se cada membro de equipe compreender e seguir correctamente 0s procedimentos de terreno.
Nos topicos que se seguem, ser-lhe-a apresentado alguns métodos/procedimentos com maior detalhes e,
algumas situagdes que podem ser enfrentadas no terreno.

A.

v

ATRIBUIGAO DE TAREFAS AOS INQUIRIDORES

Atribuir o trabalho diariamente. Assegure que cada inquiridor(a) tem trabalho suficiente para o dia, tendo
em conta a duragao de uma entrevista e as condigdes de trabalho nas zonas de inquérito.

Distribuir o trabalho de maneira equitativa entre os inquiridores, de preferéncia de modo aleatorio, evitando
sempre que possivel atribuir volume de trabalho mais dificeis a certos inquiridores em detrimento dos
outros.

Assegurar que cada inquiridor(a) esta na posse de todas as informacdes bem como do material necessario
para efectuar o seu trabalho.

Registar diariamente todos os trabalhos afectados e efectuados utilizando as fichas de controlo (Ficha da
Controladora e Ficha de Inquiridor ou Ficha de Agente de recolha). Todas as atribuicdes bem como o
trabalho efectuado por cada inquiridor(a) devem ser controlados com cuidado para assegurar-se de que o
trabalho é realizado completamente e de maneira exacta.

Antes de deixar a zona de inquérito, assegure que todos os agregados seleccionados bem como todas as
mulheres e todos os homens elegiveis da amostra foram entrevistados e forem feitos todas as recolhas de
sangue para os testes de anemia e VIH.

Por ultimo, € incumbéncia da controladora, assegurar que os inquiridores efectivamente compreenderam
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as instrucdes que lhes foram dadas e que eles respeitem o plano de execugéao do trabalho.

v" A controladora deve, igualmente, controlar o trabalho de cada inquiridor(a) para verificar se os seus
desempenhos correspondem as normas fixadas pelo Gabinete do Inquerito.

B. REDUGAO DAS NAO RESPOSTAS

Em inquéritos do tipo, um dos problemas a qual se deve fazer face, € as “néo respostas”, ou seja a auséncia
de informacges sobre alguns agregados familiares seleccionados ou de entrevistas as mulheres e homens
ilegiveis. Taxas muito elevadas de “néo respostas” podem incorrer em desvios muito grandes nos resultados.

Uma das responsabilidades da controladora é tentar reduzir ao minimo estes erros e obter dados correctos e
mais completos possiveis.

RECUSAS AS ENTREVISTAS

Um dos factores de aumento das “ndo respostas” sdo os caso de recusa. Contudo, o nimero de recusas
registadas por cada inquiridor(a) deve ser objecto de um controlo rigoroso.

Se uminquiridor(a) Ihe apresentar um nimero demasiado elevado de recusas, pode signifcar que desiste com
muita facilidade ou que explica mal os objectivos do inquérito.Se for o caso, a controladora deve
imediatamente supervisionar o inquiridor(a).

No entanto, fica a cargo da controladora fazer todos os esforgos para convencer os eventuais agregados ou
individuos que recusarem a acordar as entrevistas. Caso necessitar deve submeter o caso ao seu supervisor.

ENTREVISTAS SUSPENSAS

Como cada agregado foi seleccionado cuidadosamente, vocé deve fazer de tudo para conseguir todas as
entrevistas com os agregados que lhe foi atribuido, assim como todas as entrevistas com as mulheres e os
homens elegiveis identificados.

Em alguns casos, algum ou todos os membro(s) de um agregado pode(m) estar indisponivel(veis) no
momento da primeira visita. Neste caso, deve-se combinar a hora e local para a realizagdo da proxima visita.
Recomenda-se pelo menos trés visitas para tentar obter uma entrevista completa. Faga as visitas em horas
diferentes.

REGRA GERAL, E PREFERIVEL NAO FAZER AS TRES VISITAS NO MESMO DIA.

Alerte aos seus inquiridores que devem sempre preencher as paginas de cobertura dos questionarios e
verifica-las antes de ir para o terreno, para saber se tém alguma entrevista/visita marcada.

C. MOTIVAGAO E MORAL

A controladora tem a responsabilidade de criar e manter uma atmosfera saudavel que estimule o trabalho e
manter o moral dos inquiridores — dois elementos essenciais para obter um trabalho de boa qualidade.

E importante que a controladora seja pontual, entusiasmada, e interessada
para poder exigir o mesmo comportamento dos outros membros da
equipa.

A moral e a motivagao dos inquiridores dependem da vossa moral e da vossa
motivagao.




V. CONTROLO DO TRABALHO DOS INQUIRIDORES

O controlo da qualidade dos dados recolhidos € uma das fungdes mais importantes da controladora.
Consite em verificar se cada inquiridor(a) esta trabalhando dentro dos limites do DR, se os agregados que
entrevista sdo os seleccionados e se os questionarios estdo sendo preenchidos correctamente, seguindo as
instrugdes do manual do inquiridor.

A. AS FICHAS DE CONTROLO

E conservando o registo exacto das afectagdes e o resultado das entrevistas que se pode controlar e avaliar
os trabalhos dos inquiridores.

Fichas diferentes sao utilizadas para o controlo da afectagdo das tarefas, do numero de questionarios
preenchidos e avaliagdo do progresso dos trabalhos no terreno:

(1) Ficha da Controladora

(2) Ficha do Inquiridor

(3) Ficha do Agente recolha de sangue

(4) Ficha de entrega e devolugéo de questionarios, material recolha de sangue e outros
documentos do DR.

FICHA DA CONTROLADORA

A “Ficha da Controladora” é preenchida para cada DR e permite a controladora ter a nogéo (controlar) do
andamento das tarefas que vai afectando diariamente a cada inquiridor ou agente de recolha de sangue.
Através desta ficha tera sempre presente quantos agregados ja estdo concluidos e as entrevistas individuais
ou recolhas de sangue que estao por fazer.

A primeira etapa para preencher a Ficha da Controladora consiste em notar todas as informagoes relativas ao
DR (numero do DR, o concelho, freguesia e localidade).

e De seguida, inscreva de acordo com a lista dos agregados que Ihe é fornecido todos os nimeros dos
agregados na coluna 2.

e Nas colunas 3 e 4 marque o cédigo correspondente (1 ou 2) se o agregado pertence a amostra para
inquirigdo dos homens e/ou a amostra para inquiricdo de violéncia doméstica as mulheres.

e Sempre que incumbir a um inquiridor(a) a tarefa de entrevistar um certo nimero de agregados
marque a data e o nome do inquiridor nas colunas 5 e 10, respectivamente.

¢ Quando um inquiridor devolve-lhe um questionario, devidamente preenchido, na linha correspondente
ao agregado em causa,

. Confirma o numero de mulheres, homens e criancas elegiveis para
entrevistas individuais ou recolha de sangue e inscreva esses valores nas colunas 7, 8 e 9. Para cada
agregado familiar inscreva o nimero das linhas das mulheres, homens e criangas elegiveis nas
colunas 13, 20 e 28.

e Caso o numero de mulheres, homens ou criangas elegiveis num agregado seja superior ao numero
de linhas reservado para o efeito, anote uma observagao ao lado e acrescenta os numeros de linha
no fim da ficha. Nao se esquega nunca de identificar sempre o nimero do agregado.



e A afectacdo e o controlo das tarefas dos agentes de recolha de sangue tém procedimentos idénticos.

e Cada vez que receber as amostras de sangue inscreva a data nas colunas ,
respectivamente caso for mulher, homem ou crianga.

e Quando receber todas as recolhas de um agregado e o QAF estiver completo, com todos os
questionarios individuais completos inscreva a data

Atencgao:
v" NAO PODE HAVER MENOS QUESTIONARIOS DE AGREGADOS PREENCHIDOS DO QUE O
NUMERO DE AGREGADOS SELECCIONADOQS;

Todo o cuidado é pouco no preenchimento dessa ficha de controlo, pois apés o seu
reencaminhamento ao gabinete os resultados servirao para o calculo das taxas de resposta.

FICHA DO INQUIRIDOR E FICHA DO AGENTE RECOLHA DE SANGUE

As Fichas do Inquiridor e do agente de recolha de sangue ajuda os agentes a recordar-se dos agregados
familiares que Ihes foram atribuidos e/ou das mulheres, homens e criangas elegiveis.

Devera verificar sempre com o inquiridor/agente recolha de sangue se as Ficha do inquiridor e do Agente de
recolha de sangue estao em conformidade com as afectagbes que tem registado na sua Ficha de Controlo.

A Ficha do Inquiridor e/ou a Ficha do Agente de recolha de sangue, devera ser preenchida para cada DR, e as
instrugdes para o preenchimento estao descritas em detalhe, nos respectivos Manuais.

FICHA DE ENTREGA E DEVOLUCAO DE QUESTIONARIOS, MATERIAL RECOLHA
SANGUE E DOCUMENTOS DO DR

Todo o material e a documentagao para a realizagao do trabalho de terreno que lhe é fornecido pelo
supervisor devera ser listado e a ficha devera conter a data da entrega e as assinaturas de quem entregou e
quem recebeu.

B. OBSERVACAO DAS INTREVISTAS

A observagéo das entrevistas permite avaliar e melhorar o trabalho do inquiridor(a) bem como detectar os
erros e as ideias falsas que ndo podem ser detectadas aquando do controlo dos questionarios. E frequente
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que um questionario preenchido ndo contenha nenhum erro técnico, mas o inquiridor(a) pode ter feito
perguntas de maneira incorrecta, originando respostas que nao coincidam com a realidade.

A controladora devera assistir a varias entrevistas de cada inquiridor(a) durante a duragéo do inquérito no
terreno, com observagdes mais frequentes no inicio e no fim do inquérito.

Enquanto estiver a assitir a uma entrevista, a controladora deve sentar-se perto do inquiridor para poder
aperceber se o inquiridor(a) interpreta correctamente as respostas da pessoa interrogada e se segue
exactamente as instrugbes de passagem/salto.

E importante tomar nota de todas as falhas dos inquiridores para posteriormente discuti-las com eles,
individualmente. O questionario devera ser reexaminado, e a controladora devera sublinhar os pontos
positivos bem como os problemas e os erros.

Durante a entrevista, em principio a controladora ndo devera entervir, a ndo ser que o inquiridor cometa erros
muito graves, e devera comportar-se de modo a deixar o inquiridor e o entrevistado, a vontade.

C. ENTREVISTAS DE CONTROLE

Uma forma eficaz para assegurar a qualidade dos dados é realizar de maneira regular as entrevistas de
controlo junto de alguns agregados familiares.

Consiste em entrevistar outra vez alguns agregados familiares e comparar os resultados com os obtidos pelo
inquiridor (a).

Estas entrevistas de controlo ajudam a reduzir os erros e servem para verificar se o inquiridor(a)
verdadeiramente entrevistou o agregado seleccionado.

As entrevistas de controlo devem ser feitas, principalmente, nos agregados familiares onde habitam mulheres
cuja idade é muito perto da idade de elegibilidade (os 12-14 anos e os 50-55 anos por exemplo ou ainda com
criangas de 6 anos).

Os questionarios das entrevistas de controlo devem ser incluidos nos outros materiais enviados ao Gabinete
de inquérito quando o trabalho de terreno de um DR é terminado. Do mesmo modo, a controladora deve
efectuar pelo menos uma entrevista mulher de controlo por DR, seguindo os mesmos procedimentos descritos
previamente.

Esta entrevista mulher de controlo devera incidir principalmente nas: -
v' Perguntas 105 e 106 (idade/data de nascimento);
v' Perguntas 201 a 222 (reprodugao);
v' Perguntas ) e 454 a 456 (vacina, saude e nutricdo das criangas).

VI. CONTROLO DOS QUESTIONARIOS

Assegurar-se de que os questionarios foram preenchidos completamente, de maneira legivel e coerente é
uma das tarefas mais importantes da controladora.

Frequentemente, pequenos erros podem ser corrigidos interrogando simplesmente o(a) inquiridor(a). Por
exemplo, se um(a) inquiridor(a) reparar que para uma resposta registou "02 MESES" e que a mesma é
incoerente com outra resposta, o inquiridor(a) pode recordar-se que a pessoa interrogada tivesse dito "2
anos", e o erro pode ser corrigido facilmente.

Noutros casos, o inquiridor(a) devera voltar a pessoa interrogada para obter os dados correctos. O controlo
deve ser feito no terreno e no momento de modo a permitir a correcgéo dos questionarios antes de deixar o
lugar.

Quando estiver a controlar os questionarios no terreno, tenta pér no lugar do técnico que lera o questionario.
Podera ler as respostas? As respostas sdo coerentes?
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Como o controlo é uma tarefa muito importante, preparamos uma série de instrugbes que descrevem os
procedimentos de controlo dos questionarios.

A. INSTRUCOES GERAIS

UTILIZA SEMPRE UMA CANETA DE COR VERMELHA PARA FAZER AS CORRECGOES.

(1) Quando analisa/corrige os questionarios, assinala todas as partes com problemas com uma caneta
vermelha e anote o numero da pagina ou 0 numero da pergunta na ultima pagina do questionario;

(2) Se os problemas sao graves, como contradi¢gdes no historial dos nascimentos ou na
, sera necessario entrevistar de novo a pessoa interrogada. Se nao for possivel contactar a
pessoa indicada, tenta encontrar, com a ajuda do inquiridor(a), uma resposta correcta a partir das
outras respostas do questionario. Se, e apenas se, aquilo ndo é possivel, seguem o procedimento
seguinte:

EM CIRCUNSTANCIA ALGUMA AS RESPOSTAS DEVEM SER INVENTADAS PELO INQUIRIDOR

(3) Verifica cada questionario, e assegure que 0s numeros inscritos nos compartimentos sao legiveis e
que os circulos feitos pelos inquiridores para seleccionar os numeros précodificados indicam
claramente s6 uma escolha possivel (excluindo nos casos de resposta multipla cujos codigos séo
alfabéticos).

(4) Assegura que foram feitas todas as perguntas adequadas (ou seja que o inquiridor(a) seguiu as
instrugcdes de passagem). Sera necessario que verifique:

a. As perguntas onde ha uma resposta quando n&o deveria la ter (neste caso tragcam duas
linhas sobre o cédigo existente com a vossa caneta vermelha);

b. As perguntas onde ndo ha resposta quando deveria la ter (neste caso, tentam obter a
resposta correcta utilizando o método descrito no paragrafo 2 acima). Corrija os erros
seguindo o procedimento descrito no Manual do inquiridor(a), ou seja traga duas linhas sobre
0 cbdigo existente e circule ou escreva o novo codigo.

(5) A controladora devera assinalar os questionarios que reencaminhar aos inquiridores para uma

revisdo. Todos os questionarios de um dado DR que foram verificados e corrigidos devem ser
classificados por ordem numérica de acordo com o numero do agregado ou unidade de habitagao.

B. CONTROLO DO QUESTIONARIO DO AGREGADO FAMILIAR

(1)  Verifica se as informacgdes de identificagdo do agregado foram preenchidas correctamente.
(2) Confira que para todas as linhas preenchidas a coluna (7), idade do individuo, esta preenchida;

(3) Confira nas colunas 8, 8A e 9 se a elegibilidade das mulheres, dos homens e das criangas foi feita
correctamente e de acordo com as idades registadas na coluna (7);

(4) Confira se o numero total de mulheres e de homens elegiveis corresponde ao nimero de individuos
circundados nas colunas 8 e 8A e se foram feitas todas as entrevistas individuais;

(5) Ascolunas 10, 11, 12 e 13 devem estar em branco para todos os individuos com 18 anos e mais;
(6) As colunas (14), (15) e (16) devem estar em branco para as criangas com menos de 4 anos.

(7) Se aresposta a coluna (14) & "NAQ", as colunas (15) e (16) devem estar em branco. Se a resposta a
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(10)
(11)

(12)

C.

coluna (14) for "SIM", deve haver informagdes na coluna (15), e também na coluna (16).

Verifica se o nivel de instrugéo é adequado para a idade da crianga, salvaguardando sempre a hipétese
que certas criangas entram com 5 anos no EBI e existem outras que entraram com certo atraso ou ja
reprovaram varias vezes. Seja como for, € impossivel por exemplo, que uma crianga de 7 anos ja tenha
frequentado a escola secundaria (Liceu). Se o nivel de instrucao parece ser desmedido em relagéo a
idade da crianga, indica uma nota na ultima pagina (capa) do questionario e verifica com o inquiridor(a).

Verifica se o NUMERO TOTAL de PESSOAS no Agregado familiar indicado na pagina de cobertura,
corresponde ao numero de pessoas enumeradas dentro do Questionario QAF e que o TOTAL de
MULHERES e de HOMENS ELEGIVEIS na péagina cobertura é idéntico ao nimero de cédigos
cercados nas colunas (8) e (8A), respectivamente.

Tem sempre em conta que o numero inscrito em Q.27B n&o deve ser superior ao inscrito em Q. 27A;

Verifica se o agregado em causa foi elegivel para os testes de hemoglobina e HIV/SIDA; caso for,
transcreva:

a. Paraas colunas 36, 37 e 38, o numero da linha (coluna 8), o nome da pessoa (coluna 2) e a
idade (coluna 7), de todas as mulheres de 15-49 anos, todas as criangas com menos de 5
anos, e de todos os homens de 15-59 anos;

b. Para cada mulher e para cada homem seleccionado para os testes de hemoglobina e
HIV/SIDA, verifica se a idade inscrita na coluna 7 corresponde a idade inscrita na Q.106 do
questionario individual Mulher ou Homem, respectivamente;

c. Para cada crianga nascida a partir de Janeiro de 2000 inscrita na coluna 36, verifica se a
idade e a data de nascimento inscritas nas colunas 38 e 39 se coincidem;

Verifica se 0 niUmero de questionarios individuais Mulher e individuais Homens devolvidos com cada

Questionario QAF é o mesmo que o numero de mulheres e de homens elegiveis inscrito sobre a pagina
cobertura.

CONTROLO DO QUESTIONARIO MULHER

Devera verificar se as instru¢gdes de salto foram bem seguidas, que as respostas séo legiveis, e se as
respostas as perguntas sobre um mesmo tema concordam entre si.

Pagina de cobertura

(1)

Verifica se as informacdes de identificagdo foram inscritas correctamente. Estas informagdes devem ser

idénticas as inscritas na pagina de cobertura do Questionario QAF,;

(2) Verifica se o nimero de linha da mulher € o mesmo que o nimero inscrito no QAF.

SECCAO 1. CARACTERISTICAS SOCIO-DEMOGRAFIQUES DA MULHER

(1

IDADE E DATA NASCIMENTO

Aidade é um dos elementos importantes da informagé~o recolhida no questionario. E imperativo
que uma idade seja registada a Q.106. Esta pergunta NAO pode ser deixada em branco.

Por isso, é de extrema importancia que todo o esforgo seja feito para que Q.105 e Q.106 sejam
coerentes e estejam correctamente preenchidas.

O ano de nascimento inscrito em Q.105 n&o devera ser inferior a “1956" e ndo é superior a “1990”; e a
resposta em Q.106 devera estar compreendida entre “15” e “49”,

Verifica igualmente se ha coeréncia entre a data de nascimento e a idade. Se existir uma incoeréncia,
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(2)

discute o problema com a inquiridora e caso for preciso deve contactar outra vez a mulher entrevistada
para esclarecer as dividas.

v' Caso nao for possivel contactar a pessoa outra vez, terdo que procurar outras informagdes no QAF e o

Questionario Mulher que permitam corrigir o erro. Os elementos que sdo necessarios ter em conta s&o
0s seguintes:

- ldade da pessoa interrogada registada no QAF,;

- Numero de nascimentos vivos;

- Data de nascimento da primeira crianga da pessoa interrogada;
- Data ou idade a primeira uniao.

EDUCACAO.
Assegura que a resposta dada a P108/109 é coerente com a idade da mulher.

SECGAO 2. REPRODUGAO

(1)

CRIANCAS NASCIDAS VIVAS.

Verifique se Q.208 é igual a soma dos 6 valores incritos em Q.203, 205 e 207. Se a pessoa interrogada
nunca teve um filho(a) que nasceu vivo, a inquiridora deve ter inscrito "00” em Q.208. Assegura que a
inquiridora assinalou o compartimento adequado na Q.210.

IDADE DAS CRIANCAS VIVAS.
Verifica a coeréncia de Q.215 e Q.217 para cada crianca viva listada no historial de nascimentos.
IDADE AO FALECIMENTO.

Verifica a coeréncia de Q.215 e Q.220. Uma crianga nao pode ter morrido com idade superior a aquela
que teria se estivesse vida. Por exemplo, uma crianga nascida ha dois anos nao pode ter morrido na
idade de trés anos. Também, assegura que a idade ao falecimento foi bem registada: DIAS ou MESES
ou em ANOS e nao, por exemplo, em DIAS e MESES. Se a resposta a Q.220 é “1 ano”, a idade exacta
em meses deve ser inscrita. Caso este exemplo acontega, a inquiridora devera contactar a pessoa
interrogada para determinar qual idade, em MESES, que a crianga morreu. E necessario saber se a
crianga morreu antes ou apos 0 seu primeiro aniversario.

ORDEM DE NASCIMENTO.

Utilizando as informagdes do Q.215 e 217, verifica a ordem dos nascimentos nos compartimentos a
esquerda da coluna sob Q.212, para cada crianga listada no historial de nascimentos. Se encontra um
nascimento que ndo esteja no seu lugar, corrige o niumero de ordem tracando uma flecha e alterando os
numeros de ordem inscritos em Q.212.

INTERVALOS ENTRE OS NASCIMENTOS.

Ap6s ter verificado a ordem dos nascimentos, assegure que o intervalo entre os nascimentos é de pelo
menos 9 meses, a menos que, os dois nascimentos verificados sejam gémeos. Se o intervalo entre dois
nascimentos simples ¢é inferior aos 9 meses, a inquiridora ou a controladora devera voltar a verificar a
informagéo do historial dos nascimentos com a pessoa interrogada.

IDADE AO PRIMEIRO NASCIMENTO.

Queira subtrair a data de nascimento da mulher a data de nascimento da primeira crianga para verificar a
idade da mulher ao nascimento da primeira crianga. Se a idade € demasiado jovem (menos de 15 anos),
assegure que a inquiridora verificou as possiveis incoeréncias. As incoeréncias entre a idade da pessoa
interrogada e a data do primeiro nascimento produzem-se geralmente pelas seguintes razdes:

v" Acrianca ndo é filho(a) bioldgico(a) da mulher entrevistada;
v' A data de nascimento/idade da mulher entrevistada (Q.105 e 106) ndo esta correcta;
v" A data de nascimento (a idade) da primeira crianga (Q.215 e 217) néo esta correcta.

O MELHOR SERA REGRESSAR AO TERRENO PARA ESCLARECER AS DUVIDAS!
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SECGAO 3. CONTRACEPGAO

(1) CONHECIMENTO E UTILIZACAO DE METODOS.

Sempre que o codigo “1” for cercado para um método respondido em Q.301, 0 Q.302 deve estar sempre
preenchido para este método.

UTILIZA ACTUALMENTE.

O metodo que a mulher utiliza actualmente (um cédigo é cercada Q.311)deve ser do conhecimento desta
e deve estar registada em Q.302.

SECGAO 4A. GRAVIDEZ E ALEITAMENTO

(1)

IDENTIFICAGAO.

Verifique a informagao no historial dos nascimentos para assegurar que cada nascimento desde
Janeiro de 2000 foi inscrito no Q.403 e 404. O nimero da linha, o nome e o estado de sobrevivéncia
devem estar registados de acordo Q.212 e Q.216. Atencao porque o numero de linha deve ser o de
Q.212, ndo o do inquérito. As perguntas da Secgéo 4A devem ser feitas para as criangas vivas e para
as criangas que ja morreram. Se a pessoa interrogada nao tiver nascimentos desde Janeiro de 2000, a
Seccgao 4A nao deve ser preenchida assegure que o inquiridor(a) passou a Q.487, como a passagem
indicada na Q.401.

PASSAGENS E FILTROS.
Verifica todo o resto da secgédo para assegurar-vos que todas as instru¢gdes de passagem foram

respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas adequadas foram
feitas. Se a(s) crianga(s) ja faleceu(ram), as Q.447A-453 nao devem estar respondidas.

SECGAO 4B. VACINAGAO, SAUDE E NUTRIGAO

(1)

IDENTIFICAGAO.

Verifica se o nimero da linha e nome registados em Q.455-456 sdo os mesmos que o0s inscritos em
Q.403-404.

DATAS DAS VACINAGOES.

Para cada crianga com um registo de vacinagdes visto pela inquiridora ("SIM VISTO" em Q.458),
verifique se a data de cada vacinagao é coerente com a data de nascimento da crianga." Por exemplo,
a vacinagao nao pode ter lugar antes da data de nascimento. Verificar igualmente se as datas das
quatro vacinas contra o polio, as trés vacinas de TRIPLA e de Hepatite estdo por ordem cronolégica.

SECGAO 5 A. CASAMENTO E ACTIVIDADE SEXUAL

(1)

NUMERO DE LINHA DO MARIDO.

Se o marido vive com a pessoa interrogada, verifica se 0 nome e o nimero de linha de Q.506 séo
coerentes com o que € inscrito no QAF e que a pessoa € um homem de 15 anos ou mais.

IDADE E ANO DO CASAMENTO/VIDA EM UNIAO.

7e“ . Verifica também se a idade
inscrita em Q.512 esta compreendida entre “12” e “49” anos e se esta coerente com as datas inscritas
em Q.511.
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Compara a IDADE A PRIMEIRA RELACAO SEXUAL (Q.514) com a IDADE EM QUE A MULHER
TEVE O SEU PRIMEIRO FILHO. As relagdes sexuais devem sempre preceder o nascimento do
primeiro filho pelo menos uns 7 meses.

ULTIMA RELACAO SEXUAL.

Assegura que um e s6 um tipo de casela é preenchido em Q.515, ou seja DIAS ou SEMANAS ou
MESES ou ANOS.

DURAGAO DA RELAGAO.

Assegura que um e s6 um tipo de compartimento/casela é preenchido em Q.518 e Q.522, ou seja DIAS
ou SEMANAS ou MESES ou ANOS.

SECGAO 5 B. ACTIVIDADE SEXUAL NAS JOVENS-ADULTAS (15-24 ANOS)

(1

()

@)

IDADE do JOVEM
Verifica se Q.530 esta de acordo com Q.106 e Q.514;

Compare a IDADE A PRIMEIRA RELACAO SEXUAL (Q.514) com a IDADE EM QUE A MULHER
TEVE O SEU PRIMEIRO FILHO. As relagdes sexuais devem sempre preceder o nascimento do
primeiro filho pelo menos uns 7 meses.

ULTIMA RELAGAO SEXUAL

Assegure que s6 um tipo de caselas é preenchido em Q.515, ou seja DIAS ou SEMANAS ou MESES
ou ANOS.

SECGAO 6. PREFERENCIAS EM MATERIA DE FECUNDIDADE

(4)

®)

ESPACAMENTO DESEJADO.
Assegura que s6 um tipo de casela/compartimento é preenchido em Q.603, ou seja MESES ou ANOS.
PREFERENCIAS PARA RAPAZES OU RAPARIGAS.

Verifiqgue se o numero total de rapaz, rapariga e ndo importar registado em Q.615 é igual ao numero
registado em Q.614.

SECGAO 7. CARACTERISTICAS DO CONJUGE E TRABALHO DA MULHER

(1

OCUPACAO.

Assegura que a ocupagao inscrita em Q.706 e Q.710 é legivel e precisa (por exemplo, COMERCIO ou
VENDAS néo sao suficientemente especifico).

SECGAO 8. SIDA E OUTRAS DOENGAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS

(1

PASSAGENS E FILTROS.

Verifica se todo o resto da secgéo para assegurar-vos que todas as instrugdes de passagem foram
respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas adequadas foram
feitas.

SECGAO 9. VIOLENCIA DOMESTICA

(1

SELECCAO DO AGREGADO
Verifica se o agregado foi seleccionado para responder as perguntas sobre violéncia domeéstica;
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(2) PASSAGENS E FILTROS.

Verifica se todo o resto da secgéo para assegurar-vos que todas as instrugdes de passagem foram
respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas adequadas foram
feitas.

D. CONTROLO DO CALENDARIO

De acordo com as instrugoes verifica se o calendario foi bem preenchido:

Segue de acordo com as seguintes perguntas:
e Secccao 2A - Q.225, Q.232, Q.234,
e Secgdo 3-Q.317,Q318
e Seccgao 5A —Q.513

E. CONTROLO DO QUESTIONARIO HOMEM

Quando o inquérito individual para HOMEM for previsto num agregado significa que todos os homens
eligiveis do agregado deverado ser inquiridos, mesmo que nenhuma mulher seja elegivel neste
agregado.

O questionario homem deve ser controlado da mesma maneira que o questionario mulher.
O procedimento geral de controlo descrito na secgao IV continua a ser a mesma. Recorda-se aqui algumas
das principais verificagbes especificas no questionario homem:

Verifique se o codigo do DR, estrutura e nimero da linha familia € o mesmo que no QAF. O nome e nimero
da linha do homem devem ser os mesmos que as inscritas nas colunas (1) e (9) do quadro de do QAF.

SECGAO 1: CARACTERISTICAS SOCIO-DEMOGRAFICAS DO HOMEM

(1) MES E ANO DE NASCIMENTO.

Verifica se 0 més de nascimento a Q.107 é compreendido entre 01 e 12 ou 98 e o0 ano nao seja inferior a
“1946" e n&o superior a “1990”, ou igualiza-o a “9998" e por ultimo que a resposta a Q.108 seja compreendida
entre “15" e “59”. E imperativo que um nimero seja registado a Q.108, mesmo se tratar de uma estimativa.

SECGAO 2: REPRODUGAO

(1)  Verificam que Q.209 nunca ndo é deixado em branco. Se o0 homem n&o tiver nenhuma crianga, o
cédigo deve ser “00”. Verifica se Q.209 é igual 8 soma de Q.203, Q.205 e Q.207.

SECGAO 3: CONTRACEPGAO

(1)  INSTRUCOES DE PASSAGEM.
Verificam que todas as instru¢ges de passagem foram seguidas bem.

SECGCAO 4A: CASAMENTO E ACTIVIDADE SEXUAL

(1) IDADE E ANO DE CASAMENTO/VIDA EM UNIAO.

Verifica se 0 ano em Q.414 estad compreendido entre 1960 e 2004 ou é igual a “9998™. Assegura que se a
resposta é "NAO SABE o ANO" (codigo “ 9998"), a idade ao casamento deve ent&o ser indicada a Q.415.
Verifica também se a idade inscrita em Q.415 esta compreendida entre “15' e "59' anos.

”

SECGAO 4B: ACTIVIDADE SEXUAL NOS JOVENS-ADULTOS (15-24 ANOS)

16




(1) IDADE do JOVEM
Verifica se Q.460 esta de acordo com Q.108;
(2) IDADE NA PRIMEIRA RELACAO SEXUAL

Verifique a coeréncia entre a data da primeira relagao inscrita em Q.461 com a idade que o inquirido
tinha na altura inscrita em Q.462;

(3) ULTIMA RELACAO SEXUAL

Assegura que s6 um tipo de caselas é preenchido em Q.515, ou seja DIAS ou SEMANAS ou
MESES ou ANOS

(4) PASSAGENS E FILTROS

Verifiquem todo o resto da secgéo para assegurar-vos que todas as instrugées de passagem foram
respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas adequadas foram
feitas.

SECGAO 5: PREFERENCIAS EM MATERIA DE FECUNDIDADE

(1) INSTRUCOES DE PASSAGEM.
Verifica as instrugdes de passagem e os filtros desta secgéo.

(2) PREFERENCIAS PARA RAPAZES OU RAPARIGAS.

Verifica em Q. 506 se om numero ou o cédigo “96” esta cercado. Seguidamente verifica se o total dos
numeros de rapazes, raparigas e nao importa, registados em Q. 505 ¢é igual ao nimero inscrito em Q.
506.

SECGCAO 7: SIDA E OUTRAS DOENGAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS

(1) PASSAGENS E FILTROS. Verificam toda a secgéo para assegurar-vos que todas as instrugdes de
passagem foram respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas
adequadas foram feitas.

SECGAO 8: ATITUDE SOBRE AS RELAGOES NO CASAL
(1) PASSAGENS E FILTROS.
Verificam toda a secg¢do para assegurar-vos que todas as instru¢cdes de passagem foram

respeitadas, que os filtros foram assinalados correctamente, e que as perguntas adequadas foram
feitas.
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VIIl. CLASSIFICAGAO DOS QUESTIONARIOS PARA O ENVIO AO GABINETE DE INQUERITO

A.

(1)

B.

CLASSIFICACAO DOS QUESTIONARIOS

Organize todos os Questionarios Mulher e Homem dentro do respectivo Questionario do Agregado
Familiar. Se num agregado tiver mais do que um Questionario Mulher, arranje-os de forma
sequencial, do primeiro numero de linha de pessoa interrogada ao ultimo. No fim acrescenta os
Questionarios Homem.

Classifica os Questionarios de acordo com o numero do agregado no DR. Os questionarios
suplementares (por exemplo, se tem mais de 12 criangas num historial nascimentos) devem estar
dentro do questionario inicial e devem levar a mencdo "SEQUENCIA" escrita na parte superior da
pagina de cobertura. No questionario inicial inscreve "VER SEQUENCIA" na parte superior da capa.

Verifica os questionarios do DR de acordo com a Folha de Controlo do Controladora para assegurar-
VOS que:

a) Os Questionarios QAFestdo em ndmero exacto;

b) Os cddigos resultados do agregado estao correctos;
c) Os Questionarios Mulher estdo em numero exacto;
d) Os cddigos resultados da mulher estao correctos;
e) Os Questionarios Homem estdo numero exacto;

f) Os cédigos resultados do homem estéo correctos;

(
(
(
(
(
(

ENVIO DOS QUESTIONARIOS AO GABINETE DE INQUERITO

Uma vez terminada as verificagdes descritas acima e os erros forem corrigidos, a controladora deve arrumar
todos os questionarios e as Folhas de Controlo da Controladora nas caixas que lhe foram fornecidas. Sobre a

caixa,

sera necessario indicar o nimero do DR, o nome da localidade, e o nimero de QAF para este DR. Se

houver demasiados questionarios para a caixa, devera utilizar o nimero de caixas necessario e escrever
sobre cada um delas "CAIXA 1 de 3, CAIXA 2 de 3, etc." As caixas devem ser guardadas em lugar seguro até
que sejam encaminhadas ao gabinete de inquerito. O director das operagdes de terreno dara instrugdes
especificas sobre a maneira e a data em que sera necessario enviar os questionarios de cada DR.

E muito importante que os questionarios estejam arrumados por ordem, a caixa esteja etiquetada e
protegida da humidade e de poeira.

SIGAM ESTAS INSTRUGOES A RISCA PARA EVITAR A PERDA DOS QUESTIONARIOS E DAS

INFORMAGOES!
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